OSNOVNA SKOLA DRAGUTINA DOMJANICA
Gajnice 31
10090 ZAGREB

POSLOVNIK O
RADU SKOLSKOG ODBORA

Zagreb, prosinac 2022.



Na temelju &lanka 29. Statuta Osnovne $kole Dragutina Domjaniéa ( u daljnjem tekstu: Skola ) Skolski
odbor Osnovne $kole Dragutina Domjanic¢a na 23. sjednici odrzanoj dana 15. prosinca 2022. donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju se:
- nadleznosti i djelokrug rada Skolskog odbora,
- pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora, te dostavljanje poziva i radnih materijala,
- vodenije sjednice i postupak odlu¢ivanja Skolskog odbora,
- rad komisija Skolskog odbora,
- pravai duznosti ¢lanova Skolskog odbora i djelatnika $kole u svezi s radom na
sjednicama,
- obavjestavanje djelatnika Skole o radu Skolskog odbora i njegovih radnih tijela,
- druga pitanja znacajna za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Skolskog odbora.

[zrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i1 Zenski spol.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na druge osobe koje su nazo¢ne i sudjeluju u radu
Skolskog odbora.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brine predsjednik Skolskog odbora ili drugi &lan koji
predsjedava sjednici Skolskog odbora.

II. SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.
Rad Skolskog odbora je javan.
Pored &lanova Skolskog odbora sjednicama moze prisustvovati svaki djelatnik Skole ako su s tim suglasni
¢lanovi Skolskog odbora.
Osobe koje nisu djelatnici Skole mogu prisustvovati sjednicama Skolskog odbora ako su pozvane ili po
sluzbenoj duznosti.
Predstavnici sredstava javnog priopéenja mogu prisustvovati sjednici Skolskog odbora i obavijestiti
javnost uz provjeru to¢nosti informacija. Oni sjednicama prisustvuju uz odobrenje &lanova Skolskog
odbora.
Sjednici Skolskog odbora istodobno mogu prisustvovati 2 osobe odnosno dvjema osobama se moZe
osigurati neposredan uvid u rad Skolskog odbora. Osobe koje Zele prisustvovati sjednici Skolskog odbora
moraju uputiti zahtjev elektronskim putem na e-mail adresu Skole najkasnije 3 dana prije odrzavanja
sjednice.
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Clanak 5.

Radi obavjestavanja djelatnika Skole, jedan primjerak poziva za sjednicu Skolskog odbora
stavlja se na oglasnu plo¢u Skole, a najava sjednice na web stranicu Skole.

Clanak 6.

Kada se na sjednicama Skolskog odbora iznose podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu prema
Zakonu i opéem aktu Skole, sjednice se odrzavaju bez prisustva drugih osoba.

Clanak 7.
Skolski odbor radi na sjednicama.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebi.
Sjednice se odrzavaju u pravilu u sjedistu Skole, a po potrebi se mogu odrzavati i na drugim lokacijama
odnosno online (putem maila, platforme Teams i sl.).

1. Pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora

Clanak 8.
Nakon imenovanja veéine ¢lanova Skolskog odbora u roku od 15 dana saziva se konstituiraju¢a
sjednica Skolskog odbora.
Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj.
Konstituirajuéu sjednicu do izbora predsjednika Skolskog odbora vodi najstariji ¢lan Skolskog
odbora.

Clanak 9.
Dnevni red konstituirajuée sjednice obvezno sadrzi sljedece tocke:
- izvjesce predsjedavatelja sjednice o imenovanim ¢lanovima Skolskog odbora,
- verificiranje mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora,
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.
U dnevni red konstituirajuce sjednice Skolskog odbora mogu se uvrstiti i druga pitanja o kojima
je neophodno raspravljati i odlu¢ivati na toj sjednici.

Clanak 10.
Verifikaciju mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora obavlja predsjedavatelj sjednice provierom
identiteta ¢lana s podacima iz akta o imenovanju.
Clanovima Skolskog odbora mandat tece od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Clanak 11.
Kandidata za predsjednika i zamjenika predsjednika moze predloziti svaki ¢lan Skolskog odbora.
Prije glasovanja o izboru kandidati se moraju izjasniti o prihvacanju kandidature.

Clanak 12.
Predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora biraju ¢lanovi javnim glasovanjem na vrijeme od
Cetiri godine.



Za predsjednika i zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji dobije najveci broj glasova ukupnog
broja ¢lanova Skolskog odbora.

Nakon zavrienog glasovanja, predsjedavajuéi utvrduje rezultate glasovanja i obavjestava Skolski odbor o
imenima osoba izabranih za predsjednika i zamjenika. Nakon toga predaje vodenje sjednice
novoizabranom predsjedniku Skolskog odbora.

O konstituiranju Skolskog odbora ravnatelj je duzan izvijestiti Osniva¢a najkasnije u roku 3 dana od dana
konstituiranja.

Clanak 13.
Predsjednik Skolskog odbora zajedno s ravnateljem i tajnikom priprema i razmatra materijale za sjednicu
Skolskog odbora i obavlja druge pripremne radnje.
Sjednice se moraju pripremati i organizirati tako da se rad na sjednici odvija efikasno i ekonomi¢no, a
odluke donose pravodobno i u skladu sa vaze¢im propisima i opéim aktima Skole.
Ako se utvrdi da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno stru¢no ili precizno pripremljen, vratit ¢e
se nositelju zadatka sa zahtjevom da materijal izmjeni ili dopuni.

Clanak 14.
Materijal za sjednicu Skolskog odbora obrazlaze ravnatelj, tajnik ili druga osoba u ime predlagaca-nositelja
zadatka.

Clanak 15.
Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora sastavlja predsjednik Skolskog odbora uz suradnju
ravnatelja ili osobe koju za to ovlasti ravnatel;.

Clanak 16.
Kod sastavljanja dnevnog reda sjednice Skolskog odbora, predsjednik vodi raduna da:
- se udnevni red unesu pitanja o kojima je nadlezan Skolski odbor,
- dnevni red sjednice ne bude preopsezan,
- pitanja o kojima ce se raspravljati i odlucivati budu obradena, dokumentirana i obrazloZena tako
da se ¢lanovi mogu upoznati s prijedlozima i o njima valjano raspravljati i odlu¢ivati.

Clanak 17.

Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik Skolskog odbora, a u slu¢aju njegove sprijecenosti njegov
zamjenik.
Prijedlog za sazivanje moze dati svaki ¢lan Skolskog odbora.
Predsjednik Skolskog odbora obvezan je sazvati sjednicu Skolskog odbora na zahtjev:

- ravnatelja skole,

- 1/3 ¢lanova Skolskog odbora,
Podnositelj zahtjeva duzan je u zahtjevu obrazloziti dnevni red i odrediti izvjestitelja.
Ako predsjednik Skolskog odbora ne sazove sjednicu, a radi se o potrebi hitnog odlucivanja te zakonitosti
rada Skole, sjednicu je ovlasten sazvati ravnatel].

Clanak 18.
Pozivi za sjednicu u pravilu se dostavljaju u pisanom obliku putem e-poste s prijedlogom dnevnog reda i
materijalima za sjednicu, najkasnije 3 (tri) dana prije odrzavanja sjednice.
U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora moZe se sazvati usmeno,
odnosno telefonskim putem.

(%)



Pozivi se dostavljaju svim &lanovima Skolskog odbora, ravnatelju Skole te po potrebi izvjestiteljima o
pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom
pozivaju na sjednicu.

Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu stavlja se na oglasnu plo¢u Skole u roku
odredenom iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 19.
Poziv za sjednicu dostavlja se:
- ¢lanovima Skolskog odbora,
- ravnatelju,
- po potrebi izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom,
- drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Clanak 20.
Poziv za sjednicu nece se dostaviti kada je sjednica prekinuta.
U slucaju prekida sjednice, predsjednik obavjestava sve prisutne o danu i satu odrzavanja sjednice.
Istu obavijest predsjednik je duzan staviti na oglasnu plocu Skole

Clanak 21.
Poziv za sjednicu obavezno sadrzi:
- ime i prezime ¢lana Skolskog odbora,
- prijedlog dnevnog reda,
- mjesto 1 vrijeme odrzavanja sjednice,
- potpis predsjednika odnosno osobe ovlastene za odrzavanje sjednice.

Clanak 22.
Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Skolskog odbora iz reda djelatnika Skole — na radnom mjestu ili
putem e-poste, a vanjskim ¢lanovima — putem e-poste.

2. Tijek sjednice

Clanak 23.
Sjednici predsjedava predsjednik Skolskog odbora.
U slucaju sprijecenosti predsjednika Skolskog odbora, pripremu i vodenje sjednice obavlja zamjenik
predsjednika. Ako je i zamjenik predsjednika sprijecen voditi sjednicu Skolski odbor na sjednici odreduje
osobu iz reda ¢lanova koja ¢e predsjedavati sjednici.

Clanak 24.
Pravo odluivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Skolskog odbora.
U radu Skolskog odbora sudjeluje ravnatelj Skole, bez prava odlu¢ivanja.
Ostali prisutni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavatelja, ali bez prava
odlucivanja.
Clanak 25.
Prije otvaranja sjednice, predsjedavatelj provjerava da li je sjednici nazo¢na potrebna veéina ¢lanova
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Skolskog odbora i utvrduje imena nenazo¢nih.

Predsjedavatelj utvrduje koji su od nenazo¢nih ¢lanova svoj izostanak opravdali. Ako sjednici prisustvuje
dovoljan broj ¢lanova Skolskog odbora predsjedavatelj otvara sjednicu.

Nakon otvaranja sjednice predsjedavatelj poziva ¢lanove da iznesu eventualne primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice koji im se dostavlja putem e-poste. Clanovi odluuju o iznesenim primjedbama, a
nakon toga glasuju o prihvacanju zapisnika s prethodne sjednice.

Primjedbe na zapisnik ¢lanovi Skolskog odbora mogu dati i u pisanom obliku.

Stavak 4. ovoga ¢lanka ne primjenjuje se na konstituirajucu sjednicu.

Clanak 26.
Dnevni red se utvrduje na temelju prijedloga dnevnog reda nazna¢enog na pozivu.
Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo i prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti da se o pojedinoj tocki
ne raspravlja ako nije na odgovaraju¢i nacin obrazlozena, odnosno ako na sjednici ne prisustvuje
izvjestitel;.
Predsjedavajuci sjednice proglasava utvrdeni dnevni red sjednice.
Utvrdeni dnevni red se ne moze mijenjati tijekom sjednice.

Clanak 27.
Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moZe govoriti prije nego dobije rije¢ od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rije¢ po redu prijavljivanja. Izvan reda prijavljivanja, predsjedavatelj ¢e dati rije¢
izvjestitelju o odredenoj tocki dnevnog reda ako on to zatrazi zbog dopunskog objasnjenja pojedinog
predmeta.

Clanak 28.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi ima svaka osoba tek nakon $to zavrSe s izlaganjem osobe koje
su se prvi puta prijavile i zatrazile rijec.

Clanak 29.
Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom redu. U
protivnom, predsjedavatelj ¢e ga opomenuti, a ukoliko osoba to ne uvazi, predsjedavatelj ¢e mu uskratiti
pravo sudjelovanja u daljnjoj raspravi.

Clanak 30.
Svaki sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje predmeta o
kojem se raspravlja.
Predsjedavatelj je duzan brinuti o tome da sudionike rasprave nitko ne ometa.

Clanak 31.
Skolski odbor moze, na prijedlog predsjedavatelja ili bilo kojeg ¢lana, odlugiti da se rasprava o pojedinom
predmetu prekine i da se predmet bolje prouci, izmijeni ili dopuni za narednu sjednicu.

Clanak 32.
Svi sudionici sjednica Skolskog odbora obvezni su postivati Opéu uredbu o zaititi podataka (EU), ¢uvati
povjerljivost osobnih podataka kojima imaju pravo i ovlast pristupa te koji se nalaze u zbirci osobnih
podataka, kao i osobni podaci koji su predmet rasprave na sjednicama Skolskog odbora.

Clanak 33.
Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne zavrse svoje
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izlaganje. Kada viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi, predsjedavatelj zakljucuje raspravu.
Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog clana rasprava se moze i prekinuti ako je pitanje dovoljno
razmotreno 1 moze se donijeti odgovarajuc¢a odluka odnosno zakljuéak.

Clanak 34.
Clanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzavaju reda i
ne postuju odredbe ovog Poslovnika ili narusavaju normalan rad sjednice, mogu se izre¢i sljede¢e mjere:
- opomena,
- oduzimanje rijeci,
- udaljavanje sa sjednice.

Clanak 35.
Opomena se izri¢e ¢lanu ili drugoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa u
skladu s odredbama ovog Poslovnika i narusava rad sjednice.
Opomenu izri¢e predsjedavatelj sjednice.

Clanak 36.
Mjera oduzimanja rijeci izrice se ¢lanu ili drugoj osobi koja svojim ponasanjem, izjavama i nepostivanjem
odredbi ovog Poslovnika narusava normalan rad sjednice, a ve¢ joj je prije izreCena opomena.
Oduzimanje rijeci u raspravi izrice predsjedavatelj sjednice.

Clanak 37.
Mjera udaljavanja sa sjednice izrice se ¢lanu ili drugoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjedavatelja, a kojoj je ranije izreCena mjera opomene ili oduzimanja rijeci, ili koja na drugi na¢in
naruSava red 1 krsi odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.
Mjeru udaljavanja sa sjednice na prijedlog predsjedavatelja izri¢e Skolski odbor.
Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostoriju u kojoj se
sjednica odrzava.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

3. Odgadanje i prekid sjednice

Clanak 38.
Zakazana sjednica Skolskog odbora odgada se kada nastupe okolnosti koje onemoguéavaju odrzavanje
sjednice u zakazani dan i vrijeme.
Sjednica ¢e se odgoditi i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da sjednici nije nazoc¢an potreban broj
¢lanova.
Sjednicu Skolskog odbora odgada predsjedavatelj sjednice.
Tada se prisutni ¢lanovi obavjestavaju o vremenu odrzavanja nove sjednice, a odsutni se ¢lanovi pismeno
putem e-poste obavjestavaju o odlozenoj i ponovno zakazanoj sjednici.

Clanak 39.
Sjednica Skolskog odbora prekida se:
- kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova smanji ispod propisanog broja za odrzavanje sjednice,
- kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u moguénosti odrzati red
primjenom mjera iz ¢lanka 36. ovog Poslovnika,
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti konzultacije.
Sjednica se moze prekinuti i na krace vrijeme radi odmora.
Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.



Clanak 40.
Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnije za tri dana od dana prekida, odnosno u vrijeme koje odredi
Skolski odbor.

4. Odludivanje na sjednici

Clanak 41.
Poslije zavrene rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda Skolski odbor pristupa donogenju odluke.
Za donogenje pravovaljane odluke potrebno je na sjednici prisustvo veéine svih ¢lanova Skolskog odbora,
osim ako Zakonom ili Statutom Skole nije drugagije odredeno.
Prije glasovanja predsjedavatelj formulira prijedlog odnosno zakljucak koji se treba donijeti.
Ako ima vise prijedloga i zakljucaka za pojedino pitanje, najprije se glasuje o prijedlozima navedenim u
materijalu za sjednicu i1 to redom kako su dati.
Ako na tekst predlozene odluke ili drugog akta ima primjedbi, ¢lanovi Skolskog odbora najprije glasuju o
tim primjedbama.

Clanak 42.
Prilikom donosenja odluke ili zakljucka o zaduzenju pojedinih radnih tijela ili radnika za izvrSenje zadatka,
iz odluke ili zakljucka mora biti jasno tko treba izvrSiti zadatak, u kojem roku, te na¢in obavjestavanja
Skolskog odbora o izvrSenju zadatka.

Clanak 43.
Skolski odbor odlu¢uje javnim glasovanjem, osim kada je Zakonom ili Statutom Skole drugacije odredeno,
odnosno ako Skolski odbor posebno odlugi da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.
Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja$njavaju “ZA” ili “PROTIV? prijedloga odluke,
rjeSenja ili zakljucka.
Clanovi glasuju tajno tako da na glasatkom listi¢u zaokruze redni broj ispred osobe ili prijedloga za koji
glasuju.

Clanak 44.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice.
Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen ili
odbijen.

Clanak 45.
Odluke Skolskog odbora su pravovaljane ako se za njih izjasni ve¢ina ukupnog broja ¢lanova Skolskog
odbora.
Odluke potpisuju predsjedavatelj 1 zapisnicar.

Clanak 46.
Nakon §to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom raspravljena, predsjedavatel]
zakljucuje sjednicu.



