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Na temelju dlanka 29. Statuta Osnovne Skole Dragutina Domjanida ( u daljnjem tekstu: Skola ) Stolst<i
odbor Osnovne Skole Dragutina Domjani6a na 23. sjednici odrZanoj dana 15. prosinca 2022. donio je

POSLOVNIK
O RADU STOT,SXOG ODBORA

I. TBMELJNE ODREDBE

ilanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju se:

- nadleZnosti i djelokrug rada Skolskog odbora,
- pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora, te dostavljanje poziva i radnih materijala,
- vodenje sjednice i postupak odludivanja Skolskog odbora,
- rad komisija Skolskog odbora,
- prava i duZnosti dlanova Skolskog odbora i djelatnika Skole u svezi s radom na

sjednicama,
- obavje5tavanje djelatnika Skole o radu Skolskog odbora i njegovih radnih tijela,
- druga pitanja znadajnazaradi odludivanje na sjednicama Skolskog odbora.

lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno zna(enje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na mu5ki i Zenski spol.

ilanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na druge osobe koje su nazodne i sudjeluju u radu
Skolskog odbora.

ilanak 3.
O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brine predsjednik Skolskog odbora ili drugi dlan koji
predsjedava sjednici Skolskog odbora.

il. SJEDNICN SI(OISKOG ODBORA

tlanak 4.
Rad Skolskog odbora je javan.
Pored dlanova Skolskog odbora sjednicama moZe prisustvovati svaki djelatnik Skole ako su s tim suglasni
dlanovi Skolskog odbora.
Osobe koje nisu djelatnici Skole mogu prisustvovati sjednicama Skolskog odbora ako su pozvane ili po
sluZbenoj duZnosti.
Predstavnici sredstava javnog priopienja mogu prisustvovati sjednici Skolskog odbora i obavijestiti
javnost uz provjeru todnosti informacija. Oni sjednicama prisustvuju uz odobrenje dlanova Skolskog
odbora.
Sjednici Skolskog odbora istodobno mogu prisustvovati 2 osobe odnosno dvjema osobama se moZe
osigurati neposredan uvid u rad Skolskog odbora. Osobe koje Zele prisustvovati sjednici Skolskog odbora
moraju uputiti zahtjev elektronskim putem na e-mail adresu Skole najkasnije 3 dana prije odrZavanja
sjednice.



ilanak 5.

Radi obavje5tavanja djelatnika Skole, jedan primjerak poziva za sjednicu Skolskog odbora
stavlja se na oglasnu plodu Skole, anajavasjednice na web stranicu Skole.

elanak 6.

Kada se na sjednicama Skolskog odbora iznose podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu prema
Zakonu i opcem aktu Skole, sjednice se odrZavaju bez prisustva drugih osoba.

ilanak 7.

Skolski odbor radi na sjednicama.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.
Sjednice se odrZavaju u pravilu u sjediStu Skole, a po potrebi se mogu odrLavati i na drugim lokacijama
odnosno online (putem maila, platforme Teams i sl.).

1. Pripremanie i sazivanie iednica Skobkos odbora

tlanak 8.
Nakon imenovanja vedine dlanova Skolskog odbora u roku od 15 dana sazivase konstituiraju6a
sjednica Skolskog odbora.
Konstituiraj u6u sj ednicu Skolskog odbora saziv a ravnatelj.
Konstituiraju6u sjednicu do izbora predsjednika Skolskog odbora vodi najstariji dlan Skolskog
odbora.

ilanak 9.
Dnevni red konstituirajuie sjednice obvezno sadrZi sljede6e todke:

- izvje56e predsjedavatelja sjednice o imenovanim dlanovima Skolskog odbora,
- verificiranje mandata imenovanih dlanova Skolskog odbora,
- izbor predsjednikai zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

U dnevni red konstituirajuie sjednice Skolskog odbora mogu se uvrstiti i druga pitanja o kojima
je neophodno raspravljati i odludivati na toj sjednici.

ilanak 10.
Verifikaciju mandata imenovanih dlanova Skolskog odbora obavlja predsjedavatelj sjednice provjerom
identiteta dlana s podacima iz akta o imenovanju.
elanovima Skolskog odbora mandat tede od dana konstituiranja Skolskog odbora.

tlanak 11.
Kandidata za predsjednika i zamjenikapredsjednikamolepredloZiti svaki dlan Skolskog odbora.
Prije glasovanja o izboru kandidati se moraju izjasniti o prihvadanju kandidature.

tlanak 12.

Predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora biraju dlanovi javnim glasovanjem na vrijeme od
detiri godine.
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Za predsjednika i zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji dobije najvedi broj glasova ukupnog
broja dlanova Skolskog odbora.
Nakon zavr5enog glasovanja, predsjedavaju6i utvrduje rezultate glasovanja i obavjestava Skolski odbor o
imenima osoba izabranih za predsjednika i zamjenika. Nakon toga predaje vodenje sjednice
novoizabranom predsjedniku Skolskog odbora.
O konstituiranju Skolskog odbora ravnatelj je duZan izvijestiti Osnivada najkasnije u roku 3 dana od dana
konstituiranja.

tlanak 13.

Predsjednik Skolskog odbora zajedno s ravnateljem i tajnikom priprema irazmaffamaterijale za sjednicu
Skolskog odbora i obavlja druge pripremne radnje.
Sjednice se moraju pripremati i organrzirati tako da se rad na sjednici odvija efikasno i ekonomidno, a

odluke donose pravodobno i u skladu sa vaZedim propisima i opdim aktima Skole.
Ako se utvrdi da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno strudno ili precizno pripremljen, vratit ie
se nositelju zadatka sa zahtjevom da materijal izmjeni ili dopuni.

tlanak 14.
Materijal za sjednicu Skolskog odbora obrazlaZe ravnatelj, tajnik ili druga osoba u ime predlagada-nositelja
zadatka.

elanak 15.
Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora sastavlja predsjednik Skolskog odbora uz suradnju
ravnatelja ili osobe koju za to ovlasti ravnatelj.

dlanak 16.
Kod sastavljanja dnevnog reda sjednice Skolskog odbora, predsjednik vodi raduna da:

- se u dnevni red unesu pitanja o kojima je nadleLan Skolski odbor,
- dnevni red sjednice ne bude preopseZan,
- pitanja o kojima 6e se raspravljati i odludivati budu obradena, dokumentirana i obrazloLena tako

da se dlanovi mogu upoznati s prijedlozima i o njima valjano raspravljati i odludivati.

ilanak 17.
Sjednicu Skolskog odbora sazivapredsjednik Skolskog odbora, a u sludaju njegove sprijedenosti njegov
zamjenik.
Prijedlog za sazivanje moie dati svaki dlan Skolskog odbora.
Predsjednik Skolskog odbora obvezan je sazvati sjednicu Skolskog odbora nazahtjev:

- ravnatelja Skole,
- l/3 dlanova Skolskog odbora,

Podnositelj zahtjevaduZan je u zahtjevu obrazloLiti dnevni red i odrediti izvjestitelja.
Ako predsjednik Skolskog odbora ne sazove sjednicu, a radi se o potrebi hitnog odiudivanja te zakonitosti
rada Skole, sjednicu je ovlaSten sazvatiravnatelj.

dlanak 18.
Pozivi za sjednicu u pravilu se dostavljaju u pisanom obliku putem e-po5te s prijedlogom dnevnog reda i
materijalima za sjednicu, najkasnije 3 (tri) dana prije odrZavanja sjednice.
U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozimasjednica Skolskog odbora moZe se sazvatiusmeno,
odnosno telefonskim putem.
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Pozivi se dostavljaju svim dlanovima Skolskog odbora, ravnatelju Skole te po potrebi izvjestiteljima o

pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom
pozivaju na sjednicu.
Jedan primjerak pozivas prijedlogom dnevnog redazasjednicu stavlja se na oglasnu plodu Skole u roku
odredenom iz stavka 1. ovog dlanka.

dlanak 19.

Poziv za sjednicu dostavlja se:

- dlanovima Skolskog odbora,
- ravnatelju,
- po potrebi izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom,
- drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

tlanak 20.
Poziv za sjednicu ne6e se dostaviti kada je sjednica prekinuta.
U sludaju prekida sjednice, predsjednik obavje5tava sve prisutne o danu i satu odrZavanja sjednice.
Istu obavijest predsjednik je duZan staviti na oglasnu plodu Skole

ilanak 21.
Poziv za sjednicu obavezno sadrLi:

- ime i prezime dlana Skolskog odbora,
- prijedlog dnevnog reda,
- mjesto i vrijeme odrLavanja sjednice,
- potpis predsjednika odnosno osobe ovla5tene za odrLavanje sjednice

tlanak22.
Poziv za sjednicu dostavlja se dlanovima Skolskog odbora izredadjelatnika Skole - na radnom mjestu ili
putem e-po5te, a vanjskim dlanovima - putem e-po5te.

2. Tiiek siednice

ilanak 23.
Sj ednici predsj edava predsj ednik Skolskog odbora.
U sludaju sprijedenosti predsjednika Skolskog odbora, pripremu i vodenje sjednice obavlja zamjenik
predsjednika. Ako je i zamjenik predsjednika sprijeden voditi sjednicu Skotski odbor na sjednici odreduje
osobu tzreda dlanova koja ie predsjedavati sjednici.

(lanak24.
Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Skolskog odbora.
U radu Skolrkog odbora sudjeluje ravnatelj Skole, bezpravaodludivanja.
Ostali prisutni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavatelja, alibez prava
odludivanja 

eranak 25.
Prije otvaranja sjednice, predsjedavatelj provjerava da li je sjednici nazo(na potrebna ve6ina dlanova
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Skolskog odbora i utvrduje imena nenazodnih.
Predsjedavatelj utvrduje koji su od nenazodnih dlanova svoj izostanak opravdali. Ako sjednici prisustvuje
dovoljan broj dlanova Skolskog odbora predsjedavatelj otvara sjednicu.
Nakon otvaranja sjednice predsjedavatelj poziva dlanove da iznesu eventualne primjedbe na zapisnik s

prethodne sjednice koji im se dostavlja putem e-po5te. ilanovi odluduju o iznesenim primjedbama, a

nakon toga glasuju o prihvadanju zapisnika s prethodne sjednice.
Primjedbe na zapisnik dlanovi Skolskog odbora mogu dati i u pisanom obliku.
Stavak 4. ovoga dlanka ne primjenjuje se na konstituirajudu sjednicu.

dlanak 26.
Dnevni red se utvrduje na temelju prijedloga dnevnog redanaznadenog na pozivu.
Svaki dlan Skolskog odbora ima pravo i prije utvrdivanja dnevnog reda predloLiti da se o pojedinoj todki
ne raspravlja ako nije na odgovarajuci nadin obrazloLena, odnosno ako na sjednici ne prisustvuje
izvjestitelj.
Predsjedavaju6i sjednice progla5ava utvrdeni dnevni red sjednice.
Utvrdeni dnevni red se ne moZe mijenjati tijekom sjednice.

(lanak27.
Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moZe govoriti prije nego dobije rijed od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rijed po redu prijavljivanja. Izvan reda prijavljivanja, predsjedavatelj 6e dati rijed
izvjestitelju o odredenoj todki dnevnog reda ako on to zatraZi zbog dopunskog objaSnjenja pojedinog
predmeta.

tlanak 28.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi ima svaka osoba tek nakon Sto zavr5e s izlaganjem osobe koje
su se prvi puta prijavile r zatraLile rijed.

elanak 29.
Sudionik u raspravi obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom redu. U
protivnom, predsjedavatelj ie ga opomenuti, a ukoliko osoba to ne uvaZi, predsjedavatelj 6e mu uskratiti
pravo sudjelovanja u daljnjoj raspravi.

dlanak 30.
Svaki sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje5avanje predmeta o
kojem se raspravlja.
Predsjedavatelj je duLan brinuti o tome da sudionike rasprave nitko ne ometa.

ilanak 31.
Skolski odbor moZe, na prijedlog predsjedavatelja ili bilo kojeg dlana, odluditi da se rasprava o pojedinom
predmetu prekine i da se predmet bolje proudi, izmijeni ili dopuni za narednu sjednicu.

tlanak 32.
Svi sudionici sjednica Skolskog odbora obvezni su po5tivati Opdu uredbu o za5titi podataka (EU), duvati
povjerljivost osobnih podataka kojima imaju pravo i ovlast pristupa te koji se nalaze u zbirci osobnih
podataka, kao i osobni podaci koji su predmet rasprave na sjednicama Skolskog odbora.

ilanak 33.
Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne zavr5e svoje
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izlaganje. Kada vi5e nema prijavljenih sudionika u raspravi, predsjedavatelj zakljuduje raspravu.
Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog dlana rasprava se moZe i prekinuti ako je pitanje dovoljno
razmotreno i moZe se donijeti odgovaraju6a odluka odnosno zakljudak.

elanak 34.
ilanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrZavaju reda i
ne po5tuju odredbe ovog Poslovnika ili naru5avaju normalan rad sjednice, mogu se izre6i sljedede mjere:
- opomena,
- oduzimanje rijedi,
- udaljavanje sa sjednice' 

dlanak 35.
Opomena se izride dlanu ili drugoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa u
skladu s odredbama ovog Poslovnika i naruSava rad sjednice.
Opomenu izride predsj edavatelj sj ednice.

ilanak 36.
Mjera oduzimanja rijedi izride se dlanu ili drugoj osobi koja svojim pona5anjem,izjavamai nepoStivanjem
odredbi ovog Poslovnika naru5ava normalan rad sjednice, a vei joj je prije izredena opomena.
Oduzimanje rijedi u raspravi izrile predsjedavatelj sjednice.

dlanak 37.
Mjera udaljavanja sa sjednice izrite se dlanu ili drugoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjedavatelja, a kojoj je ranije izre(ena mjera opomene ili oduzimanja rijedi, ili koja na drugi nadin
naru5ava red i kr5i odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrLavanje sjednice.
Mjeru udaljavanja sa sjednice na prijedlog predsjedavatelja izri& Skolski odbor.
Osoba kojoj je izretena mjera udaljavanja sa sjednice duLna je odmah napustiti prostoriju u kojoj se

sjednica odriava.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

3. Odeaalanie i prekid siednice

ilanak 38.
Zakazana sjednica Skolskog odbora odgada se kada nastupe okolnosti koje onemogu6avaju odrZavanje
sjednice uzakazani dan i vrijeme.
Sjednica ie se odgoditi i kada se prije njenog otvaranja utvrdi da sjednici nije nazodan potreban broj
dlanova.
Sj ednicu Skolskog odbora odgada predsj edavatelj sj ednice.
Tada se prisutni dlanovi obavje5tavaju o vremenu odrZavanja nove sjednice, a odsutni se dlanovi pismeno
putem e-po5te obavje5tavaju o odloZenoj i ponovno zakazanoj sjednici.

ttanak 39.
Sjednica Skolskog odbora prekida se:

- kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod propisanog brojazaodrZavanje sjednice,
- kada dode do teZeg naru5avanja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u mogu6nosti odrZati red
primjenom mjera izdlanka 36. ovog Poslovnika,
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti konzultacije.
Sjednica se moZe prekinuti i na kra6e vrijeme radi odmora.

Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
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ttanak 40.
Prekinuta sjednica nastavlja se najkasnij e zatri dana od dana prekida, odnosno u vrijeme koje odredi
Skolski odbor.

4. Odluiivanie na siednici

tlanak 41.
Poslije zavr5ene rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda St<otski odbor pristupa dono5enju odluke.
Za dono5enje pravovaljane odluke potrebno je na sjednici prisustvo vecine svih dlanova Skolskog odbora,
osim ako Zakonom ili Statutom Skole nije drugadije odredeno.
Prije glasovanja predsjedavatelj formulira prijedlog odnosno zakljudak koji se treba donijeti.
Ako ima vi5e prijedloga i zakljutaka za pojedino pitanje, najprije se glasuje o prijedlozima navedenim u
materijalu za sjednicu i to redom kako su dati.
Ako na tekst predloZene odluke ili drugog akta ima primjedbi, dlanovi Skokkog odbora najprije glasuju o
tim primjedbama.

tlanak42.
Prilikom donoienja odluke ili zakljudkao zaduLenju pojedinih radnih tijela ili radnika zaizvrlenje zadatka,
iz odluke ili zakljudka mora biti jasno tko treba izvrSiti zadatak, u kojem roku, te nadin obavje5tavanja
Skolskog odbora o izvrSenju zadatka.

dhnak 43.
Skolski odbor odluduje javnim glasovanjem, osim kada je Zakonom ili Statutom Skole drugadije odredeno,
odnosno ako Skolski odbor posebno odludi da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.
ilanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5njavaju "ZAD ili "PROTIV" prijedloga odluke,
rje5enja ili zakljudka.
elanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listi6u zaokruLe redni broj ispred osobe ili prijedlogazakoji
glasuju.

dlanak 44.
Rezultate g I asovanj a utvrduj e predsj edavate lj sj edni ce.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen ili
odbijen.

tlanak 45.

Odluke Skolskog odbora su pravovaljane ako se za njih izjasni vedina ukupnog broja dlanova Skolskog

odbora.
Odluke potpisuj u predsj edavatelj i zapisnidar.

tlanak 46.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom raspravljena, predsjedavatelj

zakljuduje sjednicu.
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